29/03/2021

PORTARIA ME N° 1.708, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2021 - PORTARIA ME N° 1.708, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2021 - DOU - Imprensa Nacional

DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Publicado em: 17/02/2021 | Edicao: 31 | Secao: 1 | Pagina: 44

Orgao: Ministério da Economia/Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestdo e Governo Digital/Secretaria de Gestao

PORTARIA ME N° 1.708, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2021

Dispoe sobre procedimentos para o compartilhamento de areas
e rateio de despesas comuns em imoéveis de uso especial
utilizados pelos 6rgaos e entidades da administracao publica
federal.

O SECRETARIO DE GESTAO DA SECRETARIA ESPECIAL DE DESBUROCRATIZACAO, GESTAO E
GOVERNO DIGITAL DO MINISTERIO DA ECONOMIA no uso das atribuicdes que lhe conferem o Decreto n®
1.094, de 23 de marco de 1994, o Decreto n° 9.739, de 28 de marco de 2019, e o Decreto n° 9.745, de 8 de
abril de 2019, e considerando o disposto na Lei n° 13.848, de 25 de junho de 2019, na Lei n° 13.971, de 27
de dezembro de 2019, e no Decreto n°® 9.203, de 22 de novembro de 2017, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIC@ES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Esta Portaria estabelece procedimentos para o compartilhamento de areas e rateio de
despesas comuns em imoveis de uso especial utilizados pelos 6rgaos e entidades da administragao
publica federal direta, autarquica e fundacional.

Definicoes
Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| - despesas comuns: servicos publicos de agua e esgoto, energia eletrica, manutencao predial,
inclusive central de ar condicionado e elevadores, locacao de imoveis, condominio ou taxas condominiais,
limpeza e conservagao, vigilancia, brigadista, seguranca eletronica, terceirizacao de mao de obra para o
imovel e outras despesas ordinarias necessarias para a conservagao e a seguranca da edificacao;

Il - despesas exclusivas: aquelas destinadas ao atendimento de necessidades especificas de
cada 6rgao ou a prestacao de servicos em que seja possivel individualizar o uso, incluindo-se o0s servigos
de correios, de telefonia, estagiarios, locacao de impressoras, manutengao, seguro e combustivel dos
veiculos e terceirizacdes para atendimento somente da unidade, como vigilancia exclusiva;

lll - 6rgdo gestor: unidade organizacional responsavel pela administracao de edificios utilizados
pelo respectivo orgao da administracao direta, autarquica e fundacional; e por aqueles que aderiram ao
programa de estratégias de ocupacao otimizada e compartilhada dos imoveis por eles ocupados, nos
termos do § 3° do art. 2°, da Portaria Conjunta SEGES/SPU n° 38, de 31 de julho de 2020;

IV - érgao cliente: orgao ou entidade que utiliza edificios publicos ou privados de uso especial
de forma compartilhada e sob a administragao de um o6rgao gestor;

V - populacao principal: soma dos postos de trabalho integrais e reduzidos do 6rgao ocupante,
aplicando-se os seguintes pesos:

a) postos de trabalho integrais: peso 1; e
b) postos de trabalho reduzidos: peso 0,5; e

VI - Termo de Compartilhamento: documento habil e vinculativo para a descentralizagao direta
dos créditos para ressarcimento das despesas comuns.

Paragrafo unico. Para fins de aplicacao desta Portaria, aplica-se a definicao de postos de
trabalho integrais e reduzidos, bem como de areas privativas e comuns, contidos, respectivamente, nos
incisos dos arts. 3° e 8° da Portaria Conjunta n° 38, de 31 de julho de 2020.
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CAPITULO Il
PROCEDIMENTOS
Formalizacao

Art. 3° Para o rateio de despesas comuns em imoéveis de uso especial utilizados pelos érgaos
clientes devera ser formalizado o Termo de Compartilhamento com o érgao gestor, conforme modelo
constante no Anexo | desta Portaria.

Paragrafo unico. Quando o imovel compartilhado nao é de propriedade da Unido, deverao ser
anexados os seguintes documentos ao Termo de Compartilhamento de que trata o caput:

I- a autorizacao especifica do proprietario para o compartilhamento do imovel proposto, se for o
caso; e

lI- a autorizacao especifica do proprietario para realizacao de adaptacoes nas instalagcoes fisicas,
se for o caso.

Rateio de despesa
Art. 4° Devem ser utilizados os seguintes critérios de rateio de despesa:

| - area de trabalho: rateio proporcional a area de trabalho ocupada por cada orgao, em relagcao
a area total de trabalho da edificacao; ou

Il - populagao principal: rateio per capita tendo como base a soma ponderada dos postos de
trabalho.

Paragrafo unico. Podera ser adotado, de forma fundamentada e em comum acordo, outro
critério de rateio de despesas com o objetivo especifico de garantir a proporcionalidade e a razoabilidade
dos valores atribuidos a cada 6rgao e entidade.

Previsao de valores e expectativa de desembolso

Art. 5° A previsao dos valores referentes as despesas comuns, acompanhada da expectativa de
desembolso mensal e dos reajustes das estimativas de gastos, sera elaborada pelo érgao gestor de cada
edificio e encaminhada para os respectivos orgaos clientes ate o dia 15 de abril de cada exercicio.

Ressarcimento de despesas

Art. 6° O ressarcimento de despesas comuns decorrentes do compartilhamento devera ocorrer
por meio de descentralizacao de creditos orcamentarios direta do orgao cliente para o 6rgao gestor,
dispensando-se a formalizagao de Termo de Execucao Descentralizada, em conformidade com o inciso |l
do §3°, do art. 3°, do Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020.

Art. 7° O orgao cliente promovera, mensalmente, o ressarcimento ao 6érgao gestor das despesas
de compartilhamento efetivamente ocorridas, nos termos do art. 4° do Decreto n° 10.426, de 16 de julho
de 2020.

§1° Para o ressarcimento previsto neste artigo, o orgao gestor apresentara a prestacao de
contas mensal ao orgao cliente até o décimo dia do més subsequente ao da ocorréncia das despesas,
devendo o drgao cliente emitir as respectivas notas de movimentacao de crédito e de programacao
financeira até o vigésimo dia do mesmo més.

§2° A realizacao de despesas exclusivas, na hipoétese do caput deste artigo, dependera de
comprovacao previa de disponibilidade orcamentaria pelo orgao cliente ao 6érgao gestor, por meio de
Certificado de Disponibilidade Orcamentaria (CDO).

Art. 8° Multas e prejuizos gerados em virtude de atraso no ressarcimento de despesas comuns
pactuadas no Termo de Compromisso serao de responsabilidade do 6rgao cliente.

CAPITULO IlI
DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes Gerais
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Art. 9°. A Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao e Governo
Digital do Ministério da Economia podera disponibilizar modelos, orientagcdes, roteiros e informagdes
necessarias em sitio eletronico para a execucao desta Portaria.

Vigéncia

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor em 1° de margo de 2021.

CRISTIANO ROCHA HECKERT
ANEXO

MODELO DE TERMO DE COMPARTILHAMENTO

LIDENTIFICAGAO
1.1 IMOVEL: (endereco, identificagdo do proprietario e Registro Imobiliario Patrimonial - RIP)

1.2 ORGAO GESTOR:

CODIGO DA UG | CODIGO DA GESTAO | NOME DA UG

CNPJ.___ENDERECO:___CEP: ___RESPONSAVEL___CPF DO RESPONSAVEL: ___ATO DE
DESIGNACAO/NOMEACAO:

1.3 ORGAO CLIENTE 1:

CODIGO DA UG | CODIGO DA GESTAO | NOME DA UG

CNPJ:___ENDERECO:.___CEP: ___RESPONSAVEL___CPF DO RESPONSAVEL: ___ATO DE
DESIGNACAO/NOMEACAO:

1.N ORGAO CLIENTE N:

CODIGO DA UG | CODIGO DA GESTAO | NOME DA UG

CNPJ:.___ENDERECO:___CEP: ___RESPONSAVEL___CPF DO RESPONSAVEL: ___ATO DE

DESIGNACAO/NOMEACAO:
2 OBJETO:

2.1. O presente Termo tem por finalidade estabelecer a utilizacao compartilhada do imovel
identificado no item 1.1, conforme os quadros 1, 2, 3 e 4, com o rateio das despesas comuns conforme os
quadros 5 e 6 (no caso de haver despesas exclusivas).

2.2. A area de trabalho a ser utilizada pelos érgaos destina-se as finalidades: (listar as finalidades
de uso para cada 6rgao: area de escritorio, arquivo etc).

2.3. Sao objeto do presente Termo as areas comuns, conforme os quadros 1 e 2, bem como os
equipamentos que fazem parte da estrutura do imovel.

3 VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia do presente Termo € de ______ meses/anos, podendo ser renovado
sempre que que presentes razoes de conveniéncia e oportunidade.

4 RESCISAO

4.1 O presente Termo pode ser rescindido a qualquer tempo, mediante comum acordo entre as
partes.

5 ADMINISTRACAO DO IMOVEL
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5.1 Cabera ao 6rgao gestor a administracao e execugao dos servicos necessarios a operagao e
manutencao do imovel, discriminados nos quadros 5 e 6.

5.2 Fica assegurado ao orgao gestor o acesso a todas as dependéncias do imoével para a
realizagao de vistorias e/ou manutencao predial.

6. OBRIGACOES
6.1 Obrigacdes do orgao gestor:
a) manter a regularidade e qualidade dos servicos objetos deste Termo;

b) manter e disponibilizar, quando requerido, toda a documentacao pertinente as despesas
decorrentes da execucao deste Termo, para efeito de controle interno e externo;

c) manter canal de comunicagcao com os 6rgaos clientes para a boa execucao deste Termo;

d) efetuar os pagamentos das despesas decorrentes da administracao do imovel e deste Termo;

e) apresentar, até o _____
despesas comuns efetivamente pagas no més anterior.

dia de cada més, prestacao de contas mensal, contemplando as

6.2 Obrigacoes do(s) érgao(s) cliente(s):
a) utilizar os ambientes unica e exclusivamente para as finalidades listadas no item 2.2;

b) zelar pelas instalacdes prediais, dando ciéncia ao responsavel pela manutencao de falhas e
problemas verificados;

c) observar eventuais regulamentos de conduta do edificio;
d) observar as normas de segurancga e procedimentos relativos a combate a incéndio;

e) transferir, até o _____
despesas que Lhe forem atribuidas na prestacao de contas mensal do més anterior; e

dia do més, os recursos/creditos correspondentes ao valor das

f) arcar com os pagamentos de suas despesas exclusivas.
7 DISPOSICOES FINAIS

7.1 Multas e prejuizos gerados em virtude de atraso no ressarcimento de despesas pactuadas
neste Termo de Compromisso serao de responsabilidade do érgao cliente.

7.2 Os danos ao imovel decorrentes de ma-conduta ou negligéncia serao ressarcidos pelo 6rgao
causador.

7.3 As partes elegem a Camara de Conciliagao e Arbitragem da Administracao Federal - CCAF
para a solucao de litigios que porventura venham a ocorrer em razao deste Termo.

74 As partes declaram, neste ato, haverem efetuado estudos que demonstraram a
vantajosidade econdémica do compartilhamento do imovel.

TERMO DE COMPARTILHAMENTO - QUADROS
1 QUADRO DE OCUPACAO DE AREAS:

QUADRO DE OCUPACAO DE AREAS
DIMENSOES DO IMOVEL EM M2

Area de Trabalho (Privativa)

Area Comum

Total

Area de Trabalho (Privativa) destinada ao Orgao Gestor

Percentual de Ocupacao pelo Orgao Gestor
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Area de Trabalho (Privativa) destinada ao Orgao Cliente 1

Percentual de Ocupagao pelo Orgao Cliente 1

Area de Trabalho (Privativa) destinada ao Orgao Cliente N

Percentual de Ocupacao pelo Orgao Cliente N

2 QUADRO DE DISTRIBUICAO DE AMBIENTES:

QUADRO DE DISTRIBUICAO DE AMBIENTES

Ambientes de utilizagao privativa do Orgao Gestor

(listar ambientes, andares, pavimentos, edificagdes etc)

Ambientes de utilizagao privativa do Orgao Cliente 1

(listar ambientes, andares, pavimentos, edificagdes etc)

Ambientes de utilizagao privativa do Orgao Cliente N

(Listar ambientes, andares, pavimentos, edificacdes etc)

Ambientes de utilizacao compartilhada

(listar ambientes, andares, pavimentos, edificagcdes etc)

3 QUADRO DE DISTRIBUICAO DE GARAGENS:

QUADRO DE DISTRIBUICAO DE GARAGENS
TOTAL DE GARAGENS DO IMOVEL

Quantidade de garagens destinada ao Orgao Gestor

Quantidade de garagens destinada ao Orgao Cliente 1

Quantidade de garagens destinada ao Orgao Cliente N

4 QUADRO DE POPULAGAO:

QUADRO DE POPULACAO DO IMOVEL

Populacao Principal do Imovel

Populagao Principal do Orgao Gestor

Percentual de Participagao da Populagdo do Orgao Gestor

Populagao Principal do Orgao Cliente 1

Percentual de Participagado da Populagao do Orgao Cliente 1

Populagao Principal do Orgao Cliente N

Percentual de Participagio da Populacdo Orgao Cliente N
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5 QUADRO DE DESPESAS COMUNS E CRITERIOS DE RATEIO

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-me-n-1.708-de-12-de-fevereiro-de-2021-303739066

x ~ CRITERIO DE 3
TEm | DESCRIGAO/ESPECIFICAGAOC DA | paTEIQ PROPORCAO DE RATEIO EM %
DESPESA COMUM
UTILIZADO
Gestor
fliente Cliente N 1 Agua e Esgoto
2 Energia Elétrica
3 Manutencao Predial (inclusive central de
ar condicionado e elevadores)
4 Locacao de Imovel
5 Condominio ou Taxas Condominiais
6 Limpeza e Conservagao
7 Vigilancia
8 Brigadista
9 Seguranca Eletronica
10 Terceirizacao de Mao de Obra
para o Imovel (especificar)
N Outras Despesas Ordinarias (especificar)
6 QUADRO DE DESPESAS EXCLUSIVAS (quando houver)
7 QUADRO DE VALOR ESTIMADO DE DESPESAS COMUNS ANUAL E MENSAL
~ RATEIO
| DESCRICAO/ESPECIFICACAO | PREVISAO MENSAL
TEM DA DESPESA COMUM ér\NALéQ;L RATEIO ANUAL EM R$ EM RS
Gestor Cliente 1
Cliente N Gestor Cliente1 |Cliente N 1
Agua e Esgoto
> Energia
Elétrica
Manutencao Predial (inclusive
3 central de ar condicionado e
elevadores)
4 Locacao
de Imovel
5 Condominio ou Taxas
Condominiais
6
Limpeza e
Conservacao
7 Vigilancia
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Brigadista

Seguranca
Eletronica

10

Terceirizacao de Mao de
Obra para o Imoével
(especificar)

Outras Despesas
Ordinarias
(especificar)

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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