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Orgao: Ministério de Minas e Energia/Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis
PORTARIA ANP N° 80, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2021

Institui o Programa de Gestdo de Demandas no ambito do
Centro de Pesquisas e Analises Tecnologicas - CPT.

A DIRETORIA DA AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS -
ANP, no exercicio das atribuicdes conferidas pelo Regimento Interno e pelo Decreto n° 2455, de 14 de
janeiro de 1998, tendo em vista o disposto na Lei n” 9.478, de 6 de agosto de 1997, considerando o que
consta no Processo n’ 48610.221568/2021-43 e as deliberacoes tomadas no 1450° Circuito Deliberativo,
realizado em 14 de dezembro de 2021, resolve:

Art. 1° Esta Portaria orienta e estabelece os critérios, procedimentos gerais e responsabilidades
do Programa de Gestao de Demandas no ambito do Centro de Pesquisas e Analises Tecnologicas - CPT,
com base no art. 5° da Instrugcao Normativa n°® 65, de 30 de julho de 2020, que autoriza a adocao desta
ferramenta de gestao em conveniéncia e interesse do servigo publico e com base na Portaria ANP n° 9, de
23 de marco de 2021, que implementa o Programa de Gestao e possibilita a realizagao de teletrabalho na
Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP.

Art. 2° A implementacao do Programa de Gestao € facultativa a Administracao Publica e
ocorrera em fungao da conveniéncia e do interesse do servico, ndao se constituindo direito do agente
publico.

§ 1° O teletrabalho nao podera:

| - abranger as atividades para as quais a presenca fisica na unidade organizacional seja
estritamente necessaria;

Il - abranger as atividades que sejam desenvolvidas por meio de trabalho externo;

[l - implicar redugao da capacidade plena de funcionamento dos setores em que haja
atendimento ao publico; e

IV - obstruir o convivio social e laboral, a cooperagao, a integracao e a atuagao do participante,
nem dificultar o direito ao tempo livre.

Art. 3° As atividades do Anexo | desta Portaria ficam autorizadas a integrarem o Programa de
Gestao no ambito do Centro de Pesquisas e Analises Tecnhologicas - CPT.

Art. 4° Com a implementacao deste Programa de Gestao sao esperados os seguintes beneficios
e resultados para o Centro de Pesquisas e Analises Tecnologicas - CPT:

| - Otimizar o espaco fisico da ANP, contribuindo com a redugao de custos no poder publico;

I - Promover a cultura orientada a resultados, com foco no incremento da eficiéncia e da
efetividade dos servicos prestados a sociedade; e

[ll - Contribuir para a motivagao e o comprometimento dos participantes com os objetivos da
Instituicao.

Art. 5° Os regimes de execucao adotados no Programa de Gestao do Centro de Pesquisas e
Analises Tecnologicas - CPT serao o integral e o parcial.

§ 1° O participante do Programa de Gestao, em qualquer modalidade, quando estiver fora das
dependéncias da unidade organizacional, devera comparecer pessoalmente a unidade nas situacoes de
especial necessidade de sua presenca fisica, quando convocado pelo chefe imediato com antecedéncia
minima de 18 (dezoito) horas, quando houver interesse fundamentado da Administracao ou pendéncia que
nao possa ser solucionada por meios telematicos ou informatizados.
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§ 2° Preferencialmente, a jornada de trabalho presencial dos participantes da modalidade de
execucao integral e que componham uma mesma equipe acontecera no mesmo dia e podera ser
aproveitada pelos gestores de unidades e chefes imediatos para a realizagao de reunidoes de alinhamento,
integracao e capacitacao.

Art. 6° Nao ha hipoteses de vedacao a participacao nesse Programa de Gestao, alem da
previstas na Portaria ANP n° 9, de 23 de marco de 2021.

Art. 7° Fica estabelecido o percentual de no minimo 0% (zero por cento) e de no maximo 100%
(cem por cento) de participantes do Programa de Gestao do Centro de Pesquisas e Analises Tecnhologicas -
CPT.

Art. 8° Na definicao do perfil adequado o Programa de Gestao prevera habilidades e
caracteristicas da forma mais objetiva possivel. O participante devera atender aos critérios de:

| - capacidade de organizacao e autodisciplina;

Il - capacidade de cumprimento das atividades nos prazos acordados;
[ll - capacidade de interagcao com a equipe;

IV - atuacao tempestiva;

V - proatividade na resolucao de problemas; e

VI - abertura para a utilizacao de novas tecnologias.

Art. 9° O participante do Programa de Gestao e a chefia imediata assinarao o plano de trabalho
e o termo de ciéncia e responsabilidade, por meio do sistema, conforme Anexo Il desta Portaria.

Art. 10. Os parametros relativos ao funcionamento do Programa de Gestao sao os indicados no
Anexo lll e poderao ser alterados formalmente de acordo com a conveniéncia e interesse da
Administracao.

Art. 11. A produtividade a ser alcancada no Programa de Gestao em relacao aos resultados
obtidos na execugao presencial da mesma atividade, esta prevista no Anexo .

Art. 12. Os participantes do Programa de Gestao deverao estar disponiveis das 10h as 12h e das
14h as 17h para contato com a equipe, reunioes e execucgao de atividades em trabalho remoto.

Art. 13. A Diretoria Colegiada podera, a qualquer momento, suspender o Programa de Gestao,
bem como alterar ou revogar a respectiva portaria de procedimentos gerais, por razdes técnicas ou de
conveniéncia e oportunidade, devidamente fundamentadas.

Paragrafo unico. Na hipotese de suspensao ou revogacao do Programa de Gestdao, o
participante devera imediatamente voltar a se submeter ao controle de frequéncia, permitida a concessao
de prazo igual ou superior a 10 (dez) dias, e menor que 30 (trinta) dias, a ser acordado com o gestor da
unidade.

Art. 14. O participante selecionado para participar deste Programa de Gestao fica ciente quanto
a vedacao de utilizar terceiros para a execucao dos trabalhos acordados como parte das metas.

Art. 15. Cabera ao participante, enquanto estiver no Programa de Gestao, providenciar a
estrutura fisica e tecnologica necessdrias a execucao de suas atividades, mediante utilizacao de
equipamentos e mobiliarios adequados e ergondmicos, assumindo, inclusive, os custos referentes ao
acesso a internet, energia elétrica e telefone, entre outras despesas decorrentes do exercicio de suas
atribuicoes.

Paragrafo unico. O participante devera dispor de recursos tecnolégicos pessoais que suportem
as necessidades dos sistemas utilizados no Centro de Pesquisas e Analises Tecnologicas - CPT, bem como
estar conectado a rede da ANP utilizando-se das ferramentas disponibilizadas pela STI.

Art. 16. A qualquer momento, por recomendacao do chefe imediato, o gestor do Centro de
Pesquisas e Analises Tecnoldgicas - CPT podera redesignar os participantes do programa de gestao,
visando ao melhor cumprimento das regras do plano de trabalho e a escolha do perfil adequado.

Art. 17. Os casos omissos serao avaliados pela SGP

Art. 18. Esta Portaria entra em vigor em O3 de janeiro de 2022.
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TABELA DE ATIVIDADES PROGRAMA DE GESTAO DO CENTRO DE PESQUISAS E ANALISES
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RODOLFO HENRIQUE DE SABOIA

TECNOLOGICAS - CPT

Diretor-Geral

TABELA DE ATIVIDADES

CENTRO DE PESQUISA E ANALISES TECNOLOGICAS - CPT

Parametro adotado para definicao das
faixas de complexidade das atividades

O parametro adotado para a definicao da faixa de
complexidade das atividades do Programa de Gestao
considerou o tempo de execugao e nao o esforco cognitivo.
Foram dimensionados os tempos medios relacionados a cada
atividade, de modo que uma atividade pode ser executada
diversas vezes, com niveis de complexidade distintos,
impactando diretamente no tempo de execucao.

Tempo
Atividade | Tempo
Grupo de o Nivel de Programa | Atividade o
atividades Nome da Atividade Complexidade | de Presencial Texto Explicativo
Gestao (Horas)
(Horas)
CPT - Chefia | Abertura de SRI, SPAC ou Média 02 02 Abertura de SRI, SPAC
do Nucleo Chamado de Tl ’ ’ ou Chamado de Tl
CPT - Chefia |Redacao e envio de T Redacao e envio de
do Nucleo | Oficio Media 57 57 Oficio
CPT - Chefia | Contato telefonico e Contato telefonico e
do Nucleo atividades gerais de Media 0.1 0.1 atividades gerais de
escritorio escritorio
CPT - Chefia |Redacao de ata ou Média 57 57 Redacao de ata ou
do Nucleo memoria de reuniao ' ' memoria de reuniao
CPT - Chefia |Organizagao de arquivos Média 14 14 Organizagao de
do Nucleo e pastas no SEl ’ ’ arquivos e pastas no SEl
CPT - Chefia : oA Agendamento de
do Nucleo Agendamento de reuniao | Média 0,2 0,2 feuniao
CPT - Chefia |Organizacao de arquivos oA Organizacao de
do Nucleo fisicos Media 42 42 arquivos fisicos
o eshenid | Emissao de PCDP ou GRU | Média 07 07 Emissao de PCDP ou
SETNI}(C:[Z%ﬁa Atividades de recepcao | Média 14 14 Atividades de recepgao
ggTNhng%ﬁa Gestao de pessoas Alta 14 14 Gestao de pessoas
CPT - Chefi . , Coord aod
do NU cle% a Coordenacao de equipes |Alta 14 14 egairp eesnagao €
Subsidios ao Subsidios ao
CPT - Chefia Superintendente na Superintendente na
do Nucleo elaboracao de diretrizes | Alta 2,8 2,8 elaboracao de diretrizes
relacionados ao controle relacionados ao
de qualidade controle de qualidade
: Planejamento e
CPT - Chefia |Planejamento e ~
. = f Alta 2,8 2,8 aprovagao de
do Nucleo aprovacgao de aquisicoes aquisicées
) Aprovacao das Aprovacao das
ggTNuglg%ﬁa solicitagoes de registro Alta 57 57 solicitagcoes de registro
de produtos de produtos
CPT - Chefia Representacao do CPT Representacao do CPT
do Nucleo em foruns e eventos Alta 2,8 2,8 em féruns e eventos
técnicos técnicos
. ~ Avaliagao e aprovagao
CPT - Chefia |Avaliagao e aprovacao de
do Nucleo documentos técnicos Alta 14 14 ,?,e documentos
ecnicos
CPT - Chefia | Atribuicoes de geréncia Alta 58 58 Atribuicoes de geréncia
do Nucleo previstas na ISO 17025 ' ' previstas na ISO 17025
CPT - Chefia | Atendimento a agentes Alta 58 58 Atendimento a agentes
do Nucleo externos ' ' externos
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CPT - Chefia |Interacao com outras Alta 07 07 Interacao com outras
do Nucleo areas da ANP ’ ’ areas da ANP
CPT - Chefia |Planejamento de acdes Alta 14 14 Planejamento de acoes
do Nucleo do CPT ’ ’ do CPT
~ Producao de
CPT - Chefia |Producao de documentos o
. oY = Alta 114 11,4 documentos técnicos e
do Nucleo técnicos e apresentacoes apresentacées
. : Atividades ligadas a
Atividades ligadas a e :
gthng%ﬁa realizacao de parcerias | Alta 0,7 0,7 ;erﬁlgggg& S;;pearcerlas
em pesquisas e inovagao inovacio
CPT - Chefia | P€mandas nao previstas Demandas nao
do Nucleo em atividades da chefia | Alta 0,7 0,7 previstas em atividades
de nucleo da chefia de nucleo
CPT - Chefia |Participacao em foruns Participacao em féruns
do Nucleo técnicos Alta 114 114 técnicos
. : . Atividades ligadas a
CPT - Chefia | Atividades ligadas a SMS - :
do Nucleo junto a chefia de nucleo Alta 14 14 ﬁll;/lcslégnto a chefia de
Atribuicoes de geréncia Atribuicoes de geréncia
CPT - Chefia |da qualidade na ISO Alta 07 07 da qualidade na ISO
do Nucleo 17025 junto a chefia de ’ ’ 17025 junto a chefia de
nucleo nucleo
CPT - Atualizar planilha
Coordenacio STATUS DE ENSAIOS,
de PLANEJAMENTO DE Definir/ajustar
- ~ Alta 154 154 quantitativos de cada
Laboratorio, | AQUISICOES SABS. Producio do
Qualidade e crondgrama cf:le
Infraestrutura atividades
CPT -
Coordenacao
Egboratc')rio, REUNIOES COM EQUIPE | Baixa 2,8 2,8 reunioes com equipe
Qualidade e
Infraestrutura
Acompanhar as
atividades da CLI, reunir
com coordenagoes para
CPT - analise critica dos bens
Coordenacao e servicos, realizar
de ATIVIDADES DIVERSAS Alta 114 114 avaliacao de
Laboratorio, | DE GESTAO ’ ’ desempenho,
Qualidade e Preencher e atualizar
Infraestrutura DFT, Atualizar o do
cronograma de
atividades, alimentar
sistema PGC
Atualizar/analisar
planilha FL77 / Notas
CPT - Fiscais, Acompanhar e
Coordenagao tomar providéncias
de ACOMPANHAMENTO Média 42 42 quanto aos ensaios que
Laboratério, | OPERACIONAL ' ' aguardam acoes da CLlI,
Qualidade e Mapeamento de
Infraestrutura Processos, Descartar de
residuos, Descartar de
Vidrarias
Acionar responsavel
CPT - pelo contrato de
~ Manutencao predat
Laboratorio MANUTENCAO PREDIAL |Baixa 3,8 3,8 assinar Ordem de
Qualidade e Servico, levantar
Infraestrutura necessidade de chaves
e providenciar para
confeccao
CPT - Produzir documentos e
Coordenacao cotacoes, Agendar carro
de ~ oA para transporte, Realizar
Laboratério. AQUISICOES POR CPGF | Média 7.6 7.6 compra in loco do
Qualidade e objeto, Realizar
Infraestrutura prestacao de contas
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Abrir processo e
levantar necessidades

CPT - com coordenacgoes,
Coordenacao Consolidar informacoes
de DESFAZIMENTO DE Alta 114 114 em tabela, Segregar
Laboratorio, | EQUIPAMENTOS ’ ’ equipamentos, Produzir
Qualidade e oficio para sga,
Infraestrutura Encaminhar para
sga,Tomar providenciais
eventuais solicitadas
Receber e conferir
CPT - materiais, Enviar do FL
Coordenacao . g:él rEgls_tral(ln? FLF-77 ©
de GESTAO DO Alt 85 85 2 ateste, registro do.
Laboratério, | ALMOXARIFADO a ! ! P e ciar B oo
Qualidade e e enviar para pgto
Infraestrutura SFO, Registrar Notas de
entrada no ASI, realizar
Inventario semestral
Abrir SST (Solicitacao
de Servico Técnico) no
Sample Manager,
Executar manutencao
ou reparo em
CPT - equipamento, Informar
Coordenacao X execucao ao solicitante
Laboratorio, CIENTIFICOS ' ' Sample Manager,
Qualidade e Monitorar e tomar
Infraestrutura providencias quanto aos
equipamentos
indisponiveis SST's,
Purificador de agua -
Manutencgao preventiva,
Verificacao de balancas
CPT - Renovar a licenca da PF
Coordenacao ) - Reagentes, Levantar
de MAPAS DA POLICIA Média 19 19 entradas e saidas dos
Laboratorio, |FEDERAL - REAGENTES ’ ’ produtos, Enviar Mapas
Qualidade e de recebimento e
Infraestrutura descarte
CPT -
Coordenacao | CONSOLIDAR AS Consolidar as
de ESPECIFICACOES E Média 114 114 especificagdes e
Laboratorio, | QUANTIDADES - | ’ ’ quantidades de sabs de
Qualidade e | COMPLEXIDADE MEDIA complexidade média
Infraestrutura
CPT -
Coordenacao | CONSOLIDAR AS Consolidar as
de ESPECIFICACOES E Alta 508 508 especificagdes e
Laboratorio, | QUANTIDADES - ' ' quantidades de sabs de
Qualidade e | COMPLEXIDADE ALTA complexidade alta
Infraestrutura
CPT - )
qoordenacac | £| ABORAR DOD, ETP, MR Elaborar dod, etp, mr e
Laboratorio E TR - COMPLEXIDADE Média 11,4 114 trde SABSde
Qualidade o MEDIA complexidade média
Infraestrutura
CPT - 3
ggorde”a‘?ao ELABORAR DOD, ETP, MR Elaborar dod, etp, mr e
Laboratorio E TR - COMPLEXIDADE Alta 22,8 22,8 tr de SABS de
Qualidade e ALTA complexidade alta
Infraestrutura
CPT - 3
g‘e’orde”a‘?ao REALIZAR COTACOES, Realizar cotacdes, mapa
Laboratorio MAPA COMPARATIVO - Média 11,4 114 comparativo de SABS
Qualidade e COMPLEXIDADE MEDIA de complexidade média
Infraestrutura
CPT - 3
ggorde”agao REALIZAR COTACOES, Realizar cotacdes, mapa
Laboratorio MAPA COMPARATIVO - Alta 22,8 22,8 comparativo de SABS
Qualidade e COMPLEXIDADE ALTA de complexidade alta
Infraestrutura
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CPT -
Coordenacao )
de NOTA TECNICA, CHECK Média 114 114 Produzir Nota técnica,
Laboratorio, |LIST E CERTIDAO ' ' check list e certidao
Qualidade e
Infraestrutura
o onacio | ACOMPANHAR PREGAO, Acompanhar pregao,
de ¢ COLHER ASSINATURA E colher assinatura e
- ENVIAR NOTA DE Media 57 57 enviar nota de empenho
Laboratorio, | evpENHO de SABS d
Qualidade e | ~o\p| EXIDADE MEDIA omplexidade médi
Infraestrutura complexidade média
o onacio | ACOMPANHAR PREGAO, Acompanhar pregao,
de ¢ COLHER ASSINATURA E colher assinatura e
- ENVIAR NOTA DE Alta 114 114 enviar nota de empenho
Laboratorio. | EppeNHO de SABS d
Qualidade e | ~o\p| EXIDADE ALTA omplexidade alt
Infraestrutura complexidade alta
CPT - )
gce)ordenagao FISCALIZAR EXECUCAO Fiscalizar execucao do
Laboratorio DO CONTRATO - Média 114 114 contrato de SABS de
Qualidade e COMPLEXIDADE MEDIA complexidade média
Infraestrutura
CPT - )
ggordena@ao FISCALIZAR EXECUCAO Fiscalizar execucdo do
Laboratorio DO CONTRATO - Alta 28,5 28,5 contrato de SABS de
Qualidade e COMPLEXIDADE ALTA complexidade alta
Infraestrutura
CPT - )
Coordenacao | PRODUZIR Produzir documentos
de DOCUMENTOS PARA Média 114 114 ara renovagao de
Laboratorio, | RENOVACAO DE ! ! Eontrat o ¢
Qualidade e |CONTRATOS
Infraestrutura
CPT -
Coordenacao _
de SANCAO DE L Produzir sancao de
Laboratorio, | FORNECEDORES Media 114 114 fornecedores
Qualidade e
Infraestrutura
CPT -
Coordenacao | PLANEJAMENTO E Planejar e registrar
de REGISTRO DE Alta 628 628 auditorias internas do
Laboratorio, | AUDITORIAS INTERNAS - ' ' Sistema de Gestao da
Qualidade e SGQ Qualidade
Infraestrutura
CPT - A realizar reunioes para
Coordenacao REUNIOES PARA analise critica e
ANALISE CRITICAE :
de LEVANTAMENTO DE Alta 171 171 levantamento de riscos
Laboratorio, RISCOS E ' ' e oportunidades do
Qualidade e Sistema de Gestao da
Infraestrutura OPORTUNIDADES - 5GQ Qualidade
. enacie | PLANEJAMENTO DA Planejar avaliacao do
de S AVALIACAO DQ INMETRO inmetro / manutencao
Laboratorio / MANUTENCAO DO SGQ | Alta 82,8 82,8 da abnt nbriso/iec
Qualidade e |- ABNT NBR ISO/IEC 17025 do Sistema de
Infraestrutura 17025 - SGQ Gestao da Qualidade
CPT - realizar atividades para
Coordenacao | ATIVIDADES PARA A - P
de MANUTENGAO DA Alta 225 225 e CoT do
Laboratorio, | ACREDITACAO DO CPT - ' ' - ¢ ~
: Sistema de Gestao da
Qualidade e |SGQ Qualidade
Infraestrutura
CPT - CONCEDER REGISTRO
Coordenacao | Analise e especificagcao DE PRODUTOS
de Petrdoleo, |de Oleos e graxas Alta 39 47 QUANDO PREVISTO EM
Lubrificantes | lubrificantes - registro de ' ' REGULAMENTACAO
e Produtos produtos. ESPECIFICA (Rl artigo
Especiais 120, IV).
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CPT - CONCEDER REGISTRO

Coordenacao | Preparacao de DE PRODUTOS

de Petroleo, |documentos, publicacao Alta 15 19 QUANDO PREVISTO EM

Lubrificantes | e especificagcao de oleos ’ ’ REGULAMENTACAO

e Produtos lubrificantes. ESPECIFICA (Rl artigo

Especiais 120, IV).

CPT - Realizar os ensaios do

Coordenacao | Programa de EXECUTAR OS

de Petroleo, | Monitoramento de Alta 35 35 PROGRAMAS DE

Lubrificantes | Lubrificantes e da ' ’ MONITORAMENTO (R,

e Produtos fiscalizacao de acordo ARTIGO 119, 1I).

Especiais com a demanda mensal.

CPT - Realizar as analises de

= | €specificacao e

Coordenacio brmacts do rosultados TR S

Lubrificantes | €M Sistema proprio para | Alta 2.3 2.3 MONITORAMENTO (RI,

e Produtos | Programade ARTIGO 119, Il

Especiais onitoramento de

Lubrificantes.
Auxiliar na entrada de

CPT - t dministraca

Coordenacio gmos fas, a ”;'“'S racao EXECUTAR OS

de Petroleo, mooﬁ{’g)gr;m%toede Baixa 0.4 04 PROGRAMAS DE

Lubrificantes lubrificant C ’ ' MONITORAMENTO (RI,

e Produtos | USTHICANLES © FOVISA0 © ARTIGO 119, 1I).

Especiais publicacao do Boletim de ’

P Monitoramento.

REALIZAR ANALISES

CPT - FISICO-QUIMICAS DE

Coordenacao | Realizar analises DERIVADOS DE

de Petrdleo, |laboratoriais de metanol, Alta 4.2 42 PETROLEO, GAS

Lubrificantes | marcador e outros ' ' NATURAL E SEUS

e Produtos solventes. DERIVADOS E |

Especiais BIOCOMBUSTIVEIS (RI
ARTIGO 120, ID).

CPT - s EXECUTAR O

Coordenagao | Ailiar no controle de PROGRAMA DE

de Petroleo, | [ilcasoD C8 PIOCS™ | At 58 5g MARCACAO

Lubrificantes | <o TI8530 @ Lo Momas | ' ! COMPULSORIA DE

e Produtos correlatos PRODUTOS (RI, ARTIGO

Especiais ' 119, ID.

CPT - Conduzir as atividades COORDENARE

Coordenacao | administrativas EXECUTAR OS

de Petroleo, |(protocolo, estatistica, £ PROGRAMAS

Lubrificantes | relatorio) dos programas Media 1071 1071 INTERLABORATORIAS

e Produtos interlaboratoriais da RELAIZADOS PELA ANP

Especiais Coordenacao. (RI ARTIGO 120, VD).

CPT - Conduzir as atividades COORDENARE

Coordenacao | laboratoriais (preparo de EXECUTAR OS

de Petroleo, |amostras, despacho, Alta 119 119 PROGRAMAS

Lubrificantes | analise) dos programas INTERLABORATORIAS

e Produtos interlaboratoriais da RELAIZADOS PELA ANP

Especiais Coordenacao. (RI ARTIGO 120, V).
REALIZAR ANALISES E

CPT - Executar ensaios para CARACTERIZACAO DE

Coordenacao | estabelecimento de PETROLEO, POR

de Petroleo, |precificagao em amostras Alta 119 119 DEMANDA INTERNA DA

Lubrificantes | de petroleo derivadas da ANP OU PRESTACAO DE

e Produtos fiscalizacao ou de SERVICO AOS |

Especiais agentes contratados. CONCESSIONARIOS (RI
ARTIGO 120, IID.
REALIZAR ANALISES E

CPT - CARACTERIZACAO DE

Coordenacao | Executar ensaios em PETROLEO, POR

de Petroleo, |amostras de petroleo, Alta 83 83 DEMANDA INTERNA DA

Lubrificantes | biomarcadores ou outras ' ' ANP OU PRESTACAO DE

e Produtos derivagbdes ambientais. SERVICO AOS |

Especiais CONCESSIONARIOS (RI
ARTIGO 120, IID.
REALIZAR ANALISES E

CPT - - CARACTERIZACAO DE

Coordenacdo gg‘fgjgirtreeclﬁfggfz PETROLEO, POR

Eﬁblz;iegcr:glnet%s artigos de especificacao | Media 8,3 8,3 EE?%’E‘JD;RIEISEEA%%% %AE

e Produtos | A petroleoe SERVICO AOS

Especiais ' CONCESSIONARIOS (RI
ARTIGO 120, IID.
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REALIZAR VISTORIAS
CPT - Fiscalizar detentores e EE@XG; AEC,C)ES EM
Coordenacao | produtores e AGENTES
de Petrdoleo, |importadores de oleos : A
Lubrificantes | lubrificantes acabados, Baixa 833 833 Egggg Xfll-lgg%g QUE
e Produtos oleos basicos e graxas EXECUTAM ATIVIDADES
Especiais lubrificantes. NO AMBITO NO CPT (R|
ARTIGO 120, VII).
REALIZAR VISTORIAS
. . TENICAS E
CPT - Fiscalizar os =
Coordenacao | procedimentos de 'I;ISEG\HEZSACOES EM
de Petroleo, | marcacao de solventes e : A
Lubrificantes | as atividades das firmas Baixa 833 833 Egggg Xfll-lgg%g QUE
e Prod_ufcos inspetoras de produtos EXECUTAM ATIVIDADES
Especiais importados. NO AMBITO NO CPT (RI.
ARTIGO 120, VII).
REALIZAR VISTORIAS
CPT - -II:-FSI\CIZIAC\GEEQCN)ES EM
gg%rgtfgf‘ecfo Fiscalizar correntes de AGENTES
Lubrificantes petroleo e a qualidade Baixa 83,3 83,3 ECONOMICOS E
e Produtos dos petroleos produzidos. LABORATORIOS QUE
Especiais EXECUTAM ATIVIDADES
P NO AMBITO NO CPT (R,
ARTIGO 120, VII).
ELABORAR E
ATUALIZAR
. REGULARMENTE SUAS
Elaborar e revisar =~ RESPECTIVAS ROTINAS,
CPT - procedimentos de ensaio, POR MEIO DA
Coordenacao | especificar pegas e ELABORACAO DE
de Petroleo, | manutencoes, especificar Baixa 47 47 MANUAIS DE
Lubrificantes |itens a serem comprados ' ' ATIVIDADES E
e Produtos e outras atividades do PROCEDIMENTOS
Especiais sistema de gestao da RELACIONADOS AS
qualidade/aquisicoes. SUAS ATRIBUICOES
REGIMENTAIS (RI
ARTIGO 86, VIII).
ELABORAR E
ATUALIZAR
REGULARMENTE SUAS
T o Acompar SShEons o
~ companhar ),
gg%rgtfgfe%ao manutencées ELABORACAO DE
Lubrificantes preventivas, corretivas, Média 52 52 MANUAIS DE
e Produtos calibracoes e outras ATIVIDADES E
Especiais atividades laboratoriais. PROCEDIMENTOS
P RELACIONADOS AS
SUAS ATRIBUICOES
REGIMENTAIS (RI
ARTIGO 86, VIII).
DESENVOLVER
CPT - Participar de atividades [P)EsngJAI\SL'IA\SAI\[I)é ADEERA
Coordenagéo labora_toriais de~ PETROLEO E SEUS
de Pc_etroleo, pesquisas e agoes de Alta 523 523 DERIVADOS. GAS
Lubrificantes | desenvolvimento que ’ ' NATURAL E'SEUS
e Produtos guardem relagdes com as DERIVADOS E
Especiais atividades do CPT. BIOCOMBUSTIVEIS (R
ARTIGO 120, I).
DESENVOLVER
CPT - Desenvolver revisoes [P)IIEES(g)LlJJAI\SL'IA\SA,\[l)é ADEERA
Coordenacao | bibliograficas em PETROLEO E SEUS
de Petréleo, |atividades de pesquisa Baixa 523 523 DERIVADOS. GAS
Lubrificantes | que guardem relagoes ’ ' NATURAL E'SEUS
e Prod_ufcos com as atividades do DERIVADOS E
Especiais | CPT. BIOCOMBUSTIVEIS (R
ARTIGO 120, I).
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ELABORAR E
ATUALIZAR
REGULARMENTE SUAS
CPT - : . RESPECTIVAS ROTINAS,
Coordenacio Fornecer informacoes POR MEIO DA
de Petroleo. | relacionadas a ANP, . ELABORACAO DE
Lubrificantes | f€sPponder CRC's e outras | Baixa 2,8 2,8 MANUAIS DE
e Produtos consultas externas e ATIVIDADES E
Especiais internas. PROCEDIMENTOS
RELACIONADOS AS
SUAS ATRIBUICOES
REGIMENTAIS (RI
ARTIGO 86, VII).
PROPOR A ~
REGULAMENTACAO
CPT - . o CORRESPONDENTE AO
Coordenacéo Participar de comissoes AMBITO DAS SUAS
de Petroleo. | L€cnicas e grupos de . ATRIBUICOES,
Lubrificantes | frabalho para prospeccao | Baixa 547 547 MANTENDO-A
e Produtos | de problemas PERMANENTE
Especiais regulatorios. ATUALIZADA E
P FISCALIZANDO O SEU
FIEL CUMPRIMENTO (RI
ARTIGO 86, V).
PROPOR A _
REGULAMENTACAO
o "
O S o renker % ATRIBUICES
- s 5 Baixa 59,5 59,5 MANTENDO-A
Lubrificantes | Resolucoes e outros atos PERMANENTE
e Produtos técnicos e normativos. ATUALIZADA E
Especiais
FISCALIZANDO O SEU
FIEL CUMPRIMENTO (RI
ARTIGO 86, V).
REALIZAR ANALISES
CPT - FISICO-QUIMICAS DE
Coordenacao | Executar ensaios fisico- DERIVADOS DE
de Petroleo, |quimicos em produtos Alta 514 514 PETROLEO, GAS
Lubrificantes | regulados ou outros nao ' ' NATURAL E SEUS
e Produtos previstos anteriormente. DERIVADOS E |
Especiais BIOCOMBUSTIVEIS (RI
ARTIGO 120, ID.
ELABORAR E
Atuar na organizagao ATUALIZAR
laboratorial, auxiliar a REGULARMENTE SUAS
CPT - equipe de SMS no RESPECTIVAS ROTINAS,
Coordenacao descarte e destinagao POR MEIO DA
de Petroleo correta de residuos, . ELABORACAO DE
L ubrificantes auxiliar o sistema de Baixa 4,7 47 MANUAIS DE
e Produtos gestao da qualidade em ATIVIDADES E
Especiais demandas nao previstas PROCEDIMENTOS
P e em outras demandas RELACIONADOS AS
laboratoriais nao SUAS ATRIBUICOES
previstas anteriormente. REGIMENTAIS (RI
ARTIGO 86, VII.
AVALIAR E PROPOR A
ADOCAO DE _
ESPECIFICACOES E
CPT - Controlara METODOLOGIAS
Coordenacio regulamentacao do gas, INTERNACIONAIS DE
de Petroleo. | Participar de assuntos ANALISE DE
Lubrificantes | L€cnicos e realizar Alta 47,6 47,6 DERIVADOS DE
e Produtos analises fisico quimicas PETROLEO, GAS
Especiais em gas natural, biogas, NATURAL E DE
biometano e outros. BIOCOMBUSTIVEIS NA
REGULACAO
PRODUZIDA PELA ANP
(Rl artigo 120, V).
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ELABORARE
ATUALIZAR
REGULARMENTE SUAS
CPT - RESPECTIVAS ROTINAS,
= POR MEIO DA
Sg%rgtfgfe%” Atuar em outras ELABORACAO DE
L ubrificantes demandas nao previstas |Baixa 19 19 MANUAIS DE
e Produtos anteriormente. ATIVIDADES E
Especiais PROCEDIMENTOS
P RELACIONADOS AS
SUAS ATRIBUICOES
REGIMENTAIS (RI
ARTIGO 86, VIII).
ELABORARE
ATUALIZAR
REGULARMENTE SUAS
CPT - RESPECTIVAS ROTINAS,
Coordenacio Participar de reunides de POR MEIO DA
de P etrélego equipe e outras reunioes ELABORACAO DE
Lubrificantes do CPT/SBQ, bem como | Baixa 2,3 2,3 MANUAIS DE
e Produtos de atividades em ATIVIDADES E
Especiais conjunto. PROCEDIMENTOS
P RELACIONADOS AS
SUAS ATRIBUICOES
REGIMENTAIS (RI
ARTIGO 86, VIII).
CPT - Participar de eventos, Representar a ANP,
Coordenacio | CUrsos de quando demandado
de P etréle% aperfeicoamento, pela Diretoria, em
Lubrificantes atividades Baixa 23,8 23,8 contatos formais com
e Produtos interdisciplinares, entes governamentais e
Especiais simpaosios, congressos, da sociedade civil (R,
P entre outros. Art. 87, VI).
Realizar a gestao de sua
equipe de acordo com
os principios e diretrizes
CPT - da politica de gestao de
= pessoas da ANP e
gce)%rglﬁgfaec_;c?o Atuar na politica de administrar o uso dos
Lubrificantes gestao de pessoas da Baixa 119 119 recursos técnicos e
e Produtos CPL. materiais disponiveis
Especiais nas suas areas de
P atuacao, exercendo
controle permanente da
qualidade dos servigcos
executados (Rl art. 87, 1I).
CPT -
Coordenacao | Execucao de ensaios Execucao de ensaios
de Qualidade | fisico-quimicos em Média 4,2 4.2 fisico-quimicos em
de produtos regulados produtos regulados
Combustiveis
CPT -
Coordenacgao | Operacionalizagcao dos Operacionalizagao dos
de Qualidade | equipamentos Média 2,8 2,8 equipamentos
de laboratoriais laboratoriais
Combustiveis
CPT -
Coordenacao ~ ~
: Implementacao de Implementacao de
gg Qualidade eNnsaios Alta 8,5 8,5 eNnsaios
Combustiveis
CPT -
Coordenagao x P ~ o
: Elaboracao e revisao de T Elaboracao e revisao de
gg Qualidade procedimento de ensaio Media 57 57 procedimento de ensaio
Combustiveis
CPT - Acompanhamento de
Coordenacio Acompanhamento de manutencao e
: manutencao e calibracao : calibracao de
gg Qualidade de equipamentos e Baixa 42 42 equipamentos e
.. |fiscalizacao de contratos fiscalizagao de
Combustiveis contratos
CPT -
Coordenagao o . = o C
: Realizagao/participacao : Realizacao/participacao
gg Qualidade de treinamentos Baixa 2.8 2.8 de treinamentos

Combustiveis
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CPT -
Coordenacao i .

, Revisao de documentos , Revisao de documentos
gg Qualidade da qualidade Baixa 28 28 da qualidade
Combustiveis
CPT - Gerenciamento de Gerenciamento de

~ tras: amostras:
Coordenacao amostras. ~ - e ~

: disponibilizacao, : disponibilizacao,

gg Qualidade acompanhamento e Baixa 2.8 2.8 acompanhamento e

. .| gerenciamento de gerenciamento de
Combustiveis amostras amostras
CPT - Liberacao de amostras: Liberacao de amostras:
Coordenacao | organizagao de organizacao de
de Qualidade | processos no SEl, Media 57 57 processos no SEl,
de liberacao de amostras no liberacao de amostras
Combustiveis | SM. no SM.
gg-lo_r;jenagéo Cadastro de amostras e Cadastro de amostras e
de Qualidade | entrada de resultados no | Baixa 2.8 2.8 ﬁgtrada de resultados
de SampleManager/Lims :
Combustiveis SampleManager/Lims
CPT -
Coordenacao ~ ~

- Intervencao no Sample - Intervencao no Sample
gg Qualidade Manager/Lims Baixa 14 14 Manager/Lims
Combustiveis
CPT -

Coordenacao ~ ~

: Intervencao no Sample oA Intervencao no Sample
gg Qualidade Manager/Lims Media 2.8 2.8 Manager/Lims
Combustiveis
CPT -

Coordenacao | Demandas extras da SFI Demandas extras da SFl

de Qualidade | (contraprovas, Baixa 14 14 (contraprovas,

de informacgdes, processos) informacgodes, processos)

Combustiveis

CPT - Elaborac&o/revis&o d Elaboracio/revisao d

Coordenado Elaboracio/ierisdo de Elsborassio tevisdo de

gg Qualidade consumiveis e ’ Media 8.5 8.5 consumiveis e '

Combustiveis calibracoes calibracoes

CPT - ~ - Elaboracao/revisao de
~ | Elaboracao/revisao de -

Coodenacio TRparasqupamentos. gaye 57 sy |calaecdipamentos

de consumiveis, calibracoes ' ' calibracoes e avaliacao

. | eavaliagao de produtos

Combustiveis de produtos

CPT -

Coordenacao , -

, Gerenciamento de , Gerenciamento de
gg Qualidade transporte de amostras Baixa 14 14 transporte de amostras
Combustiveis
CPT - e
Coordenacao | Interlaboratoriais: :Er\lgeg(l)argog%tzgals.
de Qualidade | Elaboracao de protocolo |Baixa 8,5 8,5 orotoc ocl;o e
gce)mbustiveis e documentos correlatos documentos correlatos
CPT -

Coordenacao | Interlaboratoriais: preparo Interlaboratoriais:

de Qualidade | e distribuicao de Meédia 114 114 preparo e distribuicao
de amostras de amostras
Combustiveis

CPT -

Coordenacao | Interlaboratoriais: Interlaboratoriais:

de Qualidade | tratamento estatistico e Alta 457 457 tratamento estatistico e
de elaboracao de relatorio elaboracao de relatorio
Combustiveis

CPT -

Coordenacao |, P : .

: Vistoria técnica em T Vistoria técnica em
gg Qualidade laboratorio Media 34,2 34,2 laboratorio
Combustiveis
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CPT - Elaboracao de Elaboracao de
Coordenacao | documentos (oficios, documentos (oficios,
de Qualidade | pareceres, relatorios, NT, | Média 114 114 pareceres, relatorios,
de apresentacdes) de média NT, apresentacoes) de
Combustiveis | complexidade media complexidade
CPT - Elaboracao de Elaboracao de
Coordenacao | documentos (oficios, documentos (oficios,
de Qualidade | pareceres, relatorios, NT, | Baixa 57 57 pareceres, relatorios,
de apresentacoes) de baixa NT, apresentacoes) de
Combustiveis | complexidade baixa complexidade
CPT -
Coordenacao L = ~ i ~ -

: Participacao em agoes de |y« Participacao em agoes
32 Qualidade fiscalizacao Media 571 571 de fiscalizagcao
Combustiveis
CPT -

Coordenacao

de Qualidade | Levantamento de dados | Média 2,8 2,8 Levantamento de dados
de

Combustiveis

CPT -

Coordenacao | Participagcao em reunioes Participacao em

de Qualidade | de comissoes e grupos Baixa 2,8 2,8 reunioes de comissoes
de técnicos e grupos tecnicos
Combustiveis

CPT - .. -
Coordenacao | Participacao em eventos gsgt;]%psa&;i?s%r:

de Qualidade | (cursos, congressos, Baixa 57 57 CONAressos. SeMiNArios
de seminarios e webinar) o wgbinar) '
Combustiveis

CPT -

Coordenacao Resposta a consultas

. Resposta a consultas : :

Sg Qualidade internas/externas e CRCS Baixa 14 14 g\é%rgas/externas e
Combustiveis

CPT -

Coordenacao T 1

: Analise de Impacto Analise de Impacto
gg Qualidade Regulatorio (AIR) Alta 57 57 Regulatorio (AIR)
Combustiveis
CPT -

Coordenacao T s

- Analise de Impacto ‘A Analise de Impacto
32 Qualidade Regulatorio (AIR) Media 28 28 Regulatorio (AIR)
Combustiveis
CPT -

Coordenacao = .= = -

: Elaboracao/Revisao de T Elaboracao/Revisao de
gg Qualidade ato normativo com AIR Media 57 57 ato normativo com AIR
Combustiveis
CPT -

Coordenacao ~ - = ~ -

: Elaboracao/Revisao de A Elaboracao/Revisao de
gg Qualidade ato normativo sem AIR Media 57 57 ato normativo sem AIR
Combustiveis
CPT -

Coordenacao

de Qualidade | Apoio a outros AIR Média 57 57 Apoio a outros AIR
de

Combustiveis

CPT -

Coordenacao : ~ : ~

: Apoio a elaboracao de L Apoio a elaboracao de
gg Qualidade atos normativos Media 28 2.8 atos normativos
Combustiveis
CPT -

Coordenacgao L ~ : L = :

: Participacao em reuniao : Participacao em reuniao
gg Qualidade de revisao de resolucao Baixa 35 35 de revisao de resolucao

Combustiveis

https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-anp-n-80-de-15-de-dezembro-de-2021-367763673
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CPT -
Coordenacao o . Participacao em
de Qualidade ilir’igtllﬁgosa/g;x?eerrr?ageunloes Baixa 2.8 2.8 reunioes
de internas/externas
Combustiveis
CPT - Atividades de pesquisas Atividades de pesquisas
Coordenacio (Levantamento (Levantamento
de Qualidgde bibliografico, elaboracao Alta 114 114 bibliografico,
de de projeto, analise de ' ’ elaboragao de projeto,

.. | dados e elaboracao de analise de dados e

Combustiveis relatorio) elaboracao de relatorio)
CPT -
Coordenagao | a;:. . , . .

: Atividades de pesquisas L Atividades de pesquisas
gg Qualidade (laboratorial) Media 85 8.5 (laboratorial)
Combustiveis
CPT -

Coordenacao | Atividades de Atividades de

de Qualidade | gerenciamento (PGC, PAA | Baixa 57 57 gerenciamento (PGC,
de etc) PAA etc)
Combustiveis

CPT -

Coordenacao : -

. Gerenciamento da Gerenciamento da
Sg Qualidade coordenacao Alta 28 28 coordenacao
Combustiveis
CPT -

Coordenacgao | Tempo de atendimento Tempo de atendimento
de Qualidade | (e-mail e consultas de Meédia 14 14 (e-mail e consultas de
de outras areas) outras areas)
Combustiveis

CPT -

Coordenacao - .

, Demandas laboratoriais T Demandas laboratoriais
gg Qualidade nao previstas Media 57 57 nao previstas
Combustiveis
CPT - ~ o - Atividades de apoio ao
Coordenacao | Atividades de apoio ao laboratorio P
de Qualidade | laboratodrio (organizacao, | Baixa 2,8 2,8 =
de limpeza descarte.. (organizacgao, limpeza
Combustiveis descarte..

CPT -
Coordenacao . . Atividades gerais da

: Atividades gerais da : =
Sg Qualidade supervisao do laboratoério Baixa 14 14 f:&ig@gﬁg do
Combustiveis
CPT -

Coordenagao | Acompanhamento de Acompanhamento de
de Qualidade | pregoes e avaliacao de Media 2.1 2.1 pregoes e avaliagao de
de itens de compra. itens de compra.
Combustiveis

CPT -

Coordenacao ~ : Demandas nao

de Qualidade Saerggg%ajngag greV'Stas Média 2.8 2.8 previstas da

de ¢ Coordenacao
Combustiveis

ANEXO I

TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE PARA PARTICIPACAO NAS ATIVIDADES DO
PROGRAMA DE GESTAO DE DESEMPENHO NA ANP

Pelo presente termo, participante e chefia declaram estar cientes das regras do Programa de
Gestao de Desempenho na Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis - PGD.ANP, com
destaque para as atribuicoes e responsabilidades a eles atribuidas na legislagcao vigente, Instrucao
Normativa n° 65, de 30 de julho de 2020 e Portaria ANP n° 9, de 23 de marco de 2021. O participante
declara ainda:

Atender as condigcoes de habilitacao para a participagao no programa;

Estar ciente do dever de manter a infraestrutura necessaria para o exercicio de suas atribuicoes,
inclusive aquelas relacionadas a seguranca da informacgao;

https://www.in.gov.br/web/dou/-/portaria-anp-n-80-de-15-de-dezembro-de-2021-367763673
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Estar ciente quanto ao dever de observar as disposi¢coes constantes da Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), no que couber; e as orientacdes da
Portaria n°® 15.543/SEDGG/ME, de 2 de julho de 2020, que divulga o Manual de Conduta do Agente
Publico Civil do Poder Executivo Federal.

Estar ciente quanto a vedacao de utilizacdao de terceiros para a execucao dos trabalhos
acordados como parte das metas;

Estar ciente quanto a vedacao de pagamento das vantagens a que se referem os arts. 29 a 36
da Instrucao Normativa n°® 65, de 30 de julho de 2020 e os arts. 33 a 40 da Portaria ANP n° 9, de 23 de
marcgo de 2021,

Estar ciente quanto as atribuicoes e responsabilidades estipuladas no Programa de Gestao de
Desempenho da unidade; e

Estar ciente de que sua participacao no programa nao constitui direito adquirido, podendo ser
desligado nas condicoes estabelecidas na legislacao vigente.

Com a assinatura deste Termo autorizo o fornecimento do numero de telefone pessoal aos
servidores em exercicio na ANP que indiguem necessidade de contato telefénico relacionado as minhas
atividades profissionais.

ASSINATURA CHEFIA
ANEXO I

PARAMETROS PGD DO CENTRO DE PESQUISAS E ANALISES TECNOLOGICAS - CPT

Percentual minimo de participantes 0% (zero por cento)

Percentual maximo de participantes 100% (cem por

cento)
Percentual minimo de produtividade adicional dos participantes Nao ha
Percentual maximo de produtividade adicional dos participantes 15%

Antecedéncia minima de convocagao para comparecimento pessoal do

participante a unidade 18 (dezoito) horas

Horarios preferenciais para contato com a equipe (nao se limitando a estes) %%? as12heldhas

Regime de Execucao Parcial e Integral

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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